
CONFIDENTIEL DANS GMAIL
UTILISER LE MODE

Règles de sécurité et de confidentialité

Novembre 2022



Dans Gmail, créez un nouveau message :
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Ecrivez votre mail confidentiel avec ou 
sans pièce jointe et avant de l’envoyer, 

cliquez sur le cadenas 

1 - ENVOI



2 - MODE CONFIDENTIEL

Comité DPO / Novembre 2022

Définissez un délai d’expiration de votre mail puis exigez ou 
non un code secret par SMS, cliquez ensuite sur Enregistrer :



3 - RÉDACTION DE VOTRE MESSAGE
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Un message apparaît au pied de votre mail. Indiquez le 
destinataire, l’objet, saisir le contenu, insérer les 
pièces-jointes… Cliquez sur Envoyer 

Une fenêtre pop-up apparaît, saisir le 
numéro de téléphone de votre 
destinataire…

… Enfin cliquez sur Envoyer



4 - RÉCEPTION
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Dans sa boîte mail, le destinataire reçoit ce type de message :

Il clique sur le message

Puis sur “Envoyer le code secret” 

Il saisit le code secret reçu par SMS

Il peut ensuite accéder au contenu du mail 
confidentiel
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